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ПАМЯТКА
описания передового опыта для внесения в районную базу данных

Целостное описание опыта включает в себя три раздела.
I. Информационный раздел, включающий сведения об опыте:
1. Тему опыта, которая отражает главные направления педагогической деятельности.
2. Сведения об авторе опыта или коллективе авторов передового опыта 3. Сведения о том, какими материалами представлен опыт.
4. Степень новизны опыта: усовершенствование, комбинация, эвристика, открытие.
5. Способ получения нового: опытничество, опытно-экспериментальная работа, научно-исследовательская деятельность.
6. Содержательно-целевая направленность опыта, то есть с каким компонентом целостного педагогического процесса связан (содержание образования, педагогические технологии, управленческая деятельность, методическая работа).
7. Длительность функционирования опыта (этот срок отсчитывается с того момента, когда началось целенаправленное изучение опыта, выделение его результативности и так далее).

II. Технологический раздел, в котором опыт может быть описан по схеме «Цель – задачи – педагогические средства - технология их использования -  условия работы - результат».
1. Актуальность опыта:
- противоречия педагогической деятельности, решаемые в опыте;
- цели и задачи, их соответствие социальному заказу, реальным потребностям практики.
2. Средства реализации актуальных задач и их педагогическая целесообразность (значение):
- используемые формы учебных и внеучебных занятий;
- преобладающие виды деятельности (учебная, трудовая, художественно-эстетическая, физкультурно-спортивная и др.);
- формы и приемы организации деятельности, отработанные в опыте.
В первую очередь необходимо описать основные средства реализации актуальных задач, составляющих суть опыта.
3. Педагогическая технология:
- последовательность действий при осуществлении учебно-воспитательного процесса: подготовительный этап (осознание цели, изучение состояния, постановка задач, подбор средств, планирование); этап организации совместной с учащимися деятельности; этап подведения итогов, анализа, внесения корректив в последующую деятельность;
- последовательность применения основных приемов, форм в контексте общей логики педагогических действий, их место в целостной системе средств, применяемых в опыте.
4. Условия, обеспечивающие наибольшую эффективность:
- условия, организация и использование которых способствуют достижению высоких результатов;
- необходимые ограничения и запреты.
5. Результативность опыта.
Оценивая результаты, получаемые в опыте, необходимо сравнить их с типичными для данных условий работы. Важно показать степень оптимальности получаемых результатов.

III. Внедренческий раздел, в котором представляются стороны передового педагогического опыта, особенно существенные для его последующего использования в массовой практике.
1. Условия функционирования опыта, к которым можно отнести тип образовательного учреждения, преподаваемые предметы, классы, в которых работает учитель, особенности учащихся, материальная база, уровень профессиональной культуры педагога, его видение актуальных проблем образования и т.п.
2. Главная идея опыта и его теоретическое обоснование база. Необходимо показать рациональное «зерно», главный замысел, самое существенное в деятельности педагога. 
3. Перспективы применения опыта в массовой практике:
- система мер по распространению рассматриваемого передового педагогического опыта;
- отношение к опыту со стороны педагогов в том месте, где опыт возник, а также со стороны педагогов других образовательных учреждений;
- конкретные адреса внедрения передового опыта; отзывы и замечания последователей, полученные ими результаты; анализ возможных ошибок при использовании опыта.
4. Экспертное заключение: кем и когда определена научная ценность и практическая значимость опыта (эксперт, ХК ИППК ПК, работники ММС).
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